REGULAMIN UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
»Wielkopolski Inkubator NGO”

§1

POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Niniejszy Regulamin okresla warunki uczestnictwa w ramach projektu:  Wielkopolski
Inkubator NGO
2. Projekt wspotfinansowany jest przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet VII Promocja Integracji Spolecznej,
Poddziatanie: 7.2.2 Wsparcie Ekonomi Spoteczne;j
3. Wnioskodawcg i realizatorem przedsigwzigcia jest Stowarzyszenie Na Rzecz Mtodych Tworcow
VITR.I.O.L.,, ul. Keplera 4h/3, 60-158 Poznan na podstawie umowy z Wielkopolskim
Wojewddzkim Urzedem Pracy w Poznaniu petnigcym rolg Instytucji Posredniczacej 11
stopnia.
4. Okres realizacji projektu: 31 lipca 2009 roku — 31 grudnia 2010 roku.
5. Dziatania bedg realizowane dla Uczestnikow, wybranych zgodnie z zasadami opisanymi w § 6.

§2

SEOWNIK POJEC
Uzyte w niniejszym Regulaminie poj¢cia, oznaczajg:
* Beneficjent/ Realizator Projektu— Stowarzyszenie Na Rzecz Mtodych Tworcow V.IL.T.R.I.O.L.,
Ul. Keplera 4h/3, 60-158 Poznan
* Instytucja PoSredniczaca II stopnia — Wielkoposki Wojewo6dzki Urzad Pracy w Poznaniu,
* Uczestnik projektu/Czlonek grupy docelowej — zakwalifikowane zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym regulaminie Podmioty Ekonomii Spolecznej, zarejestrowane w
wojewodztwie wielkopolskim.
» Uczestnik szkolenia — przedstawiciel Uczestnika projektu (Podmiotu Ekonomii Spolecznej),
zakwalifikowanego do udzialu w Projekcie 1 do otrzymania wsparcia szkoleniowego
* UE — Unia Europejska,
* EFS — Europejski Fundusz Spoteczny,
* Portal Internetowy - powstaly na potrzeby Projektu serwis o tematyce spolecznosciowej,
stuzacy prezentacji informacji o Podmiotach Ekonomii Spolecznej, wymianie doswiadczen,
nawigzywaniu  wspotpracy pomiedzy  Uzytkownikami, funkcjonujacy pod  adresem
www.inkubatorngo.com.pl
* Projekt — projekt "Wielkopolski Inkubator NGO"
* PO KL 2007-2013 - Program Operacyjny Kapitat Ludzki na lata 2007-2013
* Biuro Projektu — Stowarzyszenie Na Rzecz Mlodych Twoércéw V.LT.R.I.O.L., Ul. Poznanska
26/3, 60-849 Poznan
* Strona internetowa Beneficjenta — strona informacyjna funkcjonujaca pod adresem
www.inkubatorngo.com.pl do czasu uruchomienia Portalu Internetowego

§3
CEL PROJEKTU
Celem projektu Wielkopolski Inkubator NGO jest promocja i rozwdj sektora ekonomii spotecznej
poprzez wsparcie szkoleniowe, doradcze i marketingowe. Projekt zwieksza dostgp do wiedzy w
zakresie ekonomii spolecznej oraz integruje podmioty III sektora.

§4
ZAKRES WSPARCIA
Projekt, o ktérym mowa w § 1, pkt.1 oferuje wsparcie w formie:
1. szkolen obejmujacych problematyke :
a) wstep do ekonomii spotecznej, model przedsigbiorstwa spotecznego, tworzenie partnerstw,



aspekty prawne NGO

b) rachunkowos$¢, ksiegowos¢

¢) kadry, ZUS, prawo pracy

d) zrodta finansowania dziatan NGO, aplikowanie o $rodki pomocowe z UE, prawne aspekty
realizacji projektéw unijnych

e) zarzadzanie NGO, personelem, dziatalno$¢ gospodarcza NGO na modelu przedsigbiorstwa
spotecznego, PR, media

f) budzet, harmonogram, sprawozdawczos¢ projektowa

g) warsztaty pisania wnioskow unijnych

- w sumie przeprowadzonych zostanie 140 godzin szkolen

2. doradztwa indywidualnego zapewniajacego pomoc ekspertow w zakresie objetym problematyka
szkolen. Doradztwo §wiadczone bedzie: osobiscie, przez telefon, mail, komunikatory internetowe.
W sumie przeprowadzonych zostanie 256 godzin doradztwa dla wszystkich Uczestnikdw projektu.
3.Portalu Internetowego poswigconego ekonomii spotecznej. Szczegdtowe zasady funkcjonowania
portalu okresla Regulamin Portalu. Uczestnicy projektu zostang poinformowani na temat
mozliwosci korzystania z funkcjonalnosci Portalu Internetowego droga e-mailowa po udostepnieniu
go dla uzytkownikow.

4. Wsparcie udzielane Uczestnikom projektu nie bedzie dotyczy¢ prowadzenia przez nich
dziatalno$ci gospodarczej z wyjatkiem informacji na temat jej zalozenia, mieszczacego si¢ w
zakresie szkolen.

§5
ORGANIZACJA WSPARCIA

1. Zajecia szkoleniowe odbywac si¢ beda w dni robocze oraz w soboty i1 niedziele w godzinach
dogodnych dla uczestnikow.
2. Doradztwo odbywac si¢ bedzie w dniach i1 terminach indywidualnie ustalonych z doradcami
poprzez formularz zgloszeniowy zamieszczony w Portalu Internetowym
6. Kazdy z Uczestnikéw szkolenia ma zapewnione:
- materiaty szkoleniowe (pltyty CD i/lub materialy kserowane)
- mozliwos$¢ uzyskania zaswiadczenia o ukonczeniu udzialu w projekcie (po spelnieniu warunkow
okreslonych w § 7.

§6

UCZESTNICY PROJEKTU
1. W projekcie uczestniczy¢ moga Podmioty Ekonomii Spolecznej zarejestrowane w wojewodztwie
wielkopolskim 1 zarejestrowane jako uzytkownicy w Portalu Internetowym. Informacja o
dostepnosci mozliwosci rejestracji w Portalu zostanie przestana do Uczestnikow projektu drogg e-
mailowa.
2. Dodatkowo oprécz kryteriow okreslonych § 6, pkt.1, warunkiem wzigcia udziatu w projekcie jest
podpisanie przez Uczestnika:
+ ,O$wiadczenia”, w ktérym wyrazi on zgodg¢ na przetwarzanie danych osobowych
* deklaracji uczestnictwa w projekcie, w ktorej zaakceptuje niniejszy regulamin
3. Uczestnik projektu moze nieodptatnie korzysta¢ z porad udzielanych przez doradcéw w
wyznaczonych przez Beneficjenta terminach i w okreslonej w formularzu zgtoszeniowym formie
kontaktu. Formularz zgloszeniowy do doradcow bedzie umieszczony w Internecie pod adresem
www.inkubatorngo.com.pl 1 przyjmowany pod adresem e-mail: doradztwo@inkubatorngo.com.pl.
Zapisy do doradcow beda przyjmowane do dnia 15 XI 2010.
4. Oswiadczenia 1 deklaracje zostang przestane Uczestnikowi droga e-mailowg po weryfikacji
poprawnosci formalnej otrzymanego droga e-mailowa zgloszenia. Po otrzymaniu wzoru
oswiadczenia 1 deklaracji Uczestnik zobowigzany jest do przestania w ciggu 7 dni kompletu
oryginalnie wypetionych dokumentéw droga pocztowa na adres Biura Projektu.
5. Zgloszenia, ktore wpltyng po terminie okreslonym przez Beneficjenta nie beda rozpatrywane.



6. O mozliwosci korzystania z porad beda decydowal nastgpujace kryteria (w kolejnosci
uwzgledniania):

a) w pierwszej kolejnosci do otrzymania wsparcia zostang zakwalifikowane Podmioty Ekonomii
Spotecznej z siedzibg na terenie gmin wiejskich, wiejsko-miejskich i miast do 25 tys. mieszkancow
z terenu woj. wielkopolskiego.

b) ocena na podstawie ankiety zgloszeniowej: profilu dziatalno$ci organizacji, motywacji oraz
pomyshu na dziatalno§¢ w zakresie ekonomii spolecznej

¢) kolejnos¢ zgloszen

d) aktualny zasob godzin pracy doradcéw przewidziany w Projekcie.

7. Odwotania od decyzji Beneficjenta co do zakwalifikowania Uczestnika do udziatu w projekcie
nie beda przyjmowane.

§7

UCZESTNICY SZKOLEN
1. W szkoleniach uczestniczy¢ moga przedstawiciele Podmiotéw Ekonomii Spotecznej
zarejestrowanych w wojewodztwie wielkopolskim 1 zarejestrowanych jako uzytkownicy w Portalu
Internetowym. Informacja o dostgpnosci mozliwosci rejestracji w Portalu zostanie przestana do
Uczestnikoéw projektu droga e-mailowa.
2. Dodatkowo oprécz kryteriow okreslonych § 7, pkt.1, warunkiem wzigcia udziatu w szkoleniu jest
wypehienie przez Uczestnika:
« formularza zgloszeniowego na szkolenia
+ ,,Oswiadczenia”, w ktérym wyrazi on zgode na przetwarzanie danych osobowych
+ deklaracji uczestnictwa w projekcie, w ktorej zaakceptuje niniejszy regulamin
3. Rekrutacja na szkolenia zostanie przeprowadzona w okresie od XI 2009 do II 2010 przez
kierownika ds. promocji, rekrutacji i organizacji.
4. Formularz zgloszeniowy na szkolenie bedzie umieszczony w Internecie pod adresem
www.inkubatorngo.com.pl i przyjmowany pod adresem e-mail szkolenia@inkubatorngo.com.pl.
5. Oswiadczenia 1 deklaracje zostang przestane Uczestnikowi drogg e-mailowag po weryfikacji
poprawnosci formalnej otrzymanego droga e-mailowa zgloszenia. Po otrzymaniu wzoru
oswiadczenia 1 deklaracji Uczestnik zobowigzany jest do przestania w ciggu 7 dni kompletu
oryginalnie wypelionych dokumentéw droga pocztowa na adres Biura Projektu.
6. Zgloszenia, ktore wplyng po terminie okreslonym przez Beneficjenta nie beda rozpatrywane.
7. O uczestnictwie w szkoleniach beda decydowaé nastgpujace kryteria (w kolejnosci
uwzgledniania):
a) w pierwsze] kolejnosci do udziatu w zajeciach zostang zakwalifikowani przedstawiciele
Podmiotéw Ekonomi Spotecznej z siedzibg na terenie gmin wiejskich, wiejsko-miejskich 1 miast do
25 tys. mieszkancow z terenu woj. wielkopolskiego.
b) ocena na podstawie ankiety zgloszeniowej: profilu dziatalno$ci organizacji, motywacji oraz
pomyshu na dziatalno§¢ w zakresie ekonomii spolecznej
c) kolejnos¢ zgloszen
8. Aby wykluczy¢ elementy ryzyka powstanie lista rezerwowa Uczestnikéw szkolen (5 organizacji).
W przypadku rezygnacji uczestnika (po odbyciu maksymalnie 20% zaje¢) bedzie on zastgpowany
organizacjg z listy rezerwowe;.
9. Odwotania od decyzji Beneficjenta co wynikow rekrutacji na szkolenia nie bedg przyjmowane.

§8
UPRAWNIENIA I OBOWIAZKI UCZESTNIKA PROJEKTU
1. Uczestnik Projektu uprawniony jest do nieodplatnego udziatu w modutach szkoleniowych w
zakresie opisanym w § 4 w wymiarze 140 godzin pod warunkiem zakwalifikowania go jako
Uczestnika szkolenia zgodnie z zasadami okreslonymi w §7.
2. Uczestnik szkolenia zobowigzany jest do regularnego uczg¢szczania na zajgcia.



3. Nieobecnosci na zajeciach powinny by¢ usprawiedliwiane.

4. Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ na wigcej niz 20% zaje¢ powoduje skreslenie z listy
uczestnikow.

5. Rezygnacja z udzialu w szkoleniu powinna zosta¢ zgltoszona pisemnie z podaniem uzasadnienia.
6. Uczestnik otrzymuje nieodptatnie materialy dydaktyczne. Fakt otrzymania ww. materiatlow
dydaktycznych Uczestnik potwierdza wlasnorgcznym podpisem.

7. Uczestnik zobowigzany jest do potwierdzania swojej obecno$ci w sposOb przyjety przez
Beneficjenta

8. Beneficjent dopuszcza usprawiedliwione nieobecno$ci Uczestnika spowodowane chorobg lub
waznymi sytuacjami losowymi. Usprawiedliwienie wymaga zlozenia pisemnego oswiadczenia o
przyczynach nieobecnos$ci w terminie 7 dni od dnia ustania przyczyny nieobecnosci.

9. Uczestnik zobowigzany jest do wypelnienia w trakcie trwania cyklu szkolen ankiet oceniajacych
szkoleniowca, realizatora oraz zakres merytoryczny kursu, a takze ankiety ewaluacyjnej pot roku po
zakonczeniu projektu.

10. Warunkiem ukonczenia szkolenia i uzyskania zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia jest
odpowiednia frekwencja, tzn. udzial, w co najmniej 80% zajec.

11. Uczestnik szkolenia zobowigzany jest do wykorzystania 8 godzin doradztwa.

12. Ustalenie termindéw doradztwa nastapi poprzez formularz zgloszeniowy na doradztwo dostepny
pod adresem www.inkubatorngo.com.pl

13. Uczestnik projektu zobowigzany jest do wykorzystania 4 godzin doradztwa.

14. Warunkiem ukonczenia projektu i uzyskania zaswiadczenia o ukonczeniu udzialu w projekcie
jest skorzystanie ze wszystkich przystugujacych uczestnikowi projektu godzin doradztwa.
Beneficjent na wniosek Uczestnika moze zmieni¢ ilo$¢ godzin doradztwa, ktorych wykorzystanie
uprawnia do zakonczenia udziatu w projekcie.

15. Uczestnik projektu zobowigzany jest do zarejestrowania si¢ jako uzytkownik na Portalu
Internetowym oraz zalozenia i wpetnienia danych w profilu uzytkownika. Szczegdétowe zasady
korzystania z Portalu Internetowego okres$la Regulamin Portalu. Beneficjent powiadomi Uczestnika
o udostepnieniu mozliwosci korzystania z Portalu Internetowego droga e-mailowa.

16. Niekorzystanie z Portalu Internetowego (umieszczanie i aktualizowanie informacji w profilu,
itp.) moze by¢ podstawg do niewydania zaswiadczenia o ukonczeniu udziatu w projekcie.

§9

ZASADY REZYGNACJI Z UDZIALU W PROJEKCIE
1. Beneficjent zastrzega sobie prawo skreslenia Uczestnika z listy Uczestnikoéw Projektu w
przypadku naruszenia przez niego niniejszego regulaminu lub regulaminu Portalu Internetowego.
2. W celu zabezpieczenia frekwencji, na wypadek choroby lub zdarzen losowych, przewiduje si¢
utworzenie listy rezerwowej Uczestnikéw szkolenia.
3. W przypadku rezygnacji lub skreslenia Uczestnika z listy osob zakwalifikowanych na szkolenia,
jego miejsce zajmie pierwsza organizacja z listy rezerwowe;.
4. W przypadku rezygnacji z udziatu w szkoleniu Uczestnik jest zobowigzany zwroci¢ otrzymane
materialy szkoleniowe i pomocnicze.

§10
ZASADY MONITORINGU
1.Uczestnicy podlegaja procesowi monitoringu. W tym zakresie wypelniajg przygotowane przez
Beneficjenta ankiety.
2.Uczestnik nie moze odméwic badania w zakresie monitoringu lub ewaluacji projektu.

§11
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Projekt finansowany jest z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu



Operacyjnego Kapitat Ludzki. Uczestnik Projektu nie pokrywa zadnych kosztow zwigzanych z
udziatem w projekcie.

2. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do stosowania si¢ do niniejszego regulaminu i ztozenia na
te okoliczno$¢ stosownego oswiadczenia, o ktorym mowa w § 6 pkt 2 1 § 7 pkt 2. Brak aktywnego
uczestnictwa w projekcie bedzie podstawg do skreslenia z listy uczestnikow zgodnie z
postanowieniami § 8 1 §9.

3. Sprawy nie uregulowane w niniejszym regulaminie sg rozstrzygane przez Beneficjenta.

4. Ostateczna interpretacja ,,Regulaminu Uczestnictwa w Projekcie” nalezy do Beneficjenta w
oparciu o stosowne dokumenty programowe, interpretacje oraz akty prawne zwigzane z realizacja
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

5. Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego regulaminu, o czym niezwlocznie
poinformuje Uczestnikow Projektu
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